BO GIAO THONG VAN TAl CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH HANG HAI VIET NAM DPgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1811 /KH-DHHHVN Hai Phong, ngay 16 thang 8 ndm 2024
KE HOACH

Pon tiép sinh vien PHCQ khoa 65 xac nhan nhip hoc va lam céc thi tuc nhip hoc

Kinh gtri: Thu trudng cac don vi trong toan Truong.

I. Muc dich - yéu cau:

- Pay manh chuyén dbi s6 trong cong tac tiép sinh, dam bao qua trinh don tiép, lam
thu tuc xac nhan nhap hoc, nhap hoc cho sinh vién bac dai hoc hé chinh quy nam 2024
nhanh chéng, chu ddo va dung ké hoach.

- Pam bao an toan va tao khéng khi phan khoi khi tiép don sinh vién xac nhan nhap
hoc va nhap hoc vao Truong.

I1. Thoi gian va dia diém t6 chic

1. Pén tiép sinh vién dai hoc chinh quy Khda 65 x&c nhap hec

1.1. Xac nhdn nhdp hec truc tuyén: tir ngay 20/8 dén 27/8/2024

1.2. Xac nhgn nhdp hoc truc tiép: tir ngay 20/8 dén 27/8/2024

Budi sang: 07h30 - 11h30

Budi chiéu: 13h30 - 17h00

Dia diém: - tir ngay 20/8 dén 23/8: tai Hoi truong A8 va tang 1 nha A9,
- tir ngay 24/8 dén 27/8: tai nha Al.

2. Pon tiép sinh vién 1am tha tuc nhdp hec: tir ngay 26/8 dén 29/8/2024

Buoi sang:  07h00 - 11h30

Buoi chiéu: 13h30 - 17h00

Dia diém: Nha thi ddu da ning - Truong Pai hoc Hang hai Viét Nam

I11. Phan cong nhiém vu

1. Phong Dao tao

- La don vi dau mdi tham muu cho Ban giam hiéu vé noi dung va cong tac to chirc
tiép don sinh vién Khoa 65 xac nhan nhap hoc va lam thu tuc nhap hoc.

- Chu tri va phdi hop véi cac don vi xay dung quy trinh 1am tha tuc x&c nhan nhap
hoc, nhap hoc, hudng dan tan sinh vién chuan bi cac loai giay to va cac khoan thu phai
nop, t6 chuc lam cac thu tuc xac nhan nhap hoc va nhap hoc cho sinh vién.

- Chuan bi di liéu, phan mém phuc vu cong tac tiép nhan hd so va nhap hoc.
- Trién khai cong tac xac nhan nhap hoc truc tuyén cho thi sinh tring tuyén.
- Lap du trd kinh phi tiép don thi sinh x4c nhan tring tuyén, nhap hoc.

- B0 tri can b tra 161 tw van. huong dan sinh vién tinh nguyén, huéng dan tan sinh
vién, cap Giay béo trang tuyen, Phiéu nhap hoc cho thi sinh tring tuyen.



- Xay dung ké hoach hoc tap hoc ky | va huéng dan, hd tro sinh vién K65 dang ky
hoc phan tu chon trong hoc ky 1.

2. Phong Cong tac sinh vién

- Kiém duyat ho so sinh vién K65 khai trén Cong thong tin sinh vién, thuc hién cong
tac tiép nhan, kiém tra va thu ho so.

- B4 tri 02 can bo tham gia tiép don thi sinh xac nhan nhap hoc truc tiép cling Phong
Dbao tao.

- Chuan bi may tinh, may in hd tro xac nhan nhap hoc (néu cé yéu cau).
- Lap so d6 chd ngdi cho cac don vi tai Nha thi ddu da ning.

- Quén 1y cac don vi Bao hiém, Nha may, Ngan hang dam bao dich vu nhanh chéng,
chu dao va thuan loi nhat.

- Huéng dan chuan bi hd so sinh vién.
- Tham muu x4y dung va trién khai Lich hoc Tuan sinh hoat sinh vién dau khoa.
3. Trung tdm Giéo duc thé chiat Hang hai

- B6 tri sap x&p lich hoat dong ctia Nha thi dlu da nang dé phuc vu cho cong téc tiép
sinh tr ngay 26/8 den 29/8/2024.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan trong chuan bi Nha thi dau da ning dé tiép don
sinh vién,

4. Phong Té chirc - Hanh chinh

4.1. Trong thoi gian tiép dén thi sinh xdc nhan nhgp hoc truc tiép

- Chuan bi Hoi truong A8, ting 1 nha A9 dé tiép don thi sinh.

- Chuén bj khanh tiét, tuyén truyén (loa phét thanh trong va ngoai hoi trudng, bang
ron “Nhi¢t li¢t chao mang cac thi sinh tring tuyén vao Truwong Dai hoc Hang hdi Viet Nam
nam 2024 tai trudc cira Hoi truong A8 va tai cong Truong, ...).

- Chuén bj 10 quat cong nghiép tai khu vuc xép hang 1am thu tuc, khu vire huéng dén
chuan bi ho so.

- Chuan bi c4c bién chi dan trong va ngoai khu vuc tiép sinh (chi din vao noi tiép
sinh, noi gui xe, bién chi trong khu vyc tiép sinh).

- Chuan bi cac khung bat in cac noi dung theo dé xuat cua cac phong Pao tao, Ké
hoach - Tai chinh, Céng tac sinh vién.

- Xay dung cac hang rao mém ngin cach cac khu vyc tiép sinh ngoai Hoi truong A8.
- Chuan bi nuéc udng cho céc can bo, sinh vién lam cdng tac tiép sinh.

- Chuan bi 30 bo ban ghé hoc sinh cho khu vuc tu van nha A9.

- Vé sinh khu vurc tiép sinh sach sé.

4.2. Trong thei gian tiép don sinh vién lam thii tuc nhdp hoc

- Chuan bi Nha thi ddu da ning dé tiép don sinh vién.

- Trang tri khanh tiét, tuyén truyén (loa dai, tin bai, chup anh, bang rén, ...) phuc vu
cho vi¢c don sinh vién K65 nhép truong.

- Chuan bi du che, ghé nhya cho khu vuc gitta Nha thi ddu va cang-tin.
- Phéi hop véi Poan Thanh nién chi dao sinh vién ké don ban ghé (theo so dd).



- Chuan bi céc bién chi din trong va ngoai khu vuc tiép sinh (chi din vao noi tiép
sinh, noi gui xe, bién chi trong khu vuc tiép sinh).

- Chuén bi cac khung bat in cac néi dung theo dé xuat cia Phong Cong tac sinh vién.
- Xay dung cé&c hang rao mém ngan cach céc khu vuc tiép sinh trong Nha thi dau.

- Chuan bi nuéc udng cho cac can b, sinh vién lam cong tac tiép sinh; cho cac phu
huynh va thi sinh.

- Chuan bi 30 bo ban ghé hoc sinh cho khu vuc sap xép ho so.

- Chiu trach nhiém lap ké hoach, t6 chtc kham strc khoe dau khéa cho sinh vién K65.
- V& sinh khu vure tiép sinh sach s&.

5. Phong Quan tri - Thiét bi

- Chuan bi nguén dién, hé théng quat, diéu hoa, dén chiéu sang cho khu vuc tiép sinh.
- Chuan bi céan bo tryc ki thuat trong thoi gian tiép sinh.

6. Phong Ké hoach - Tai chinh

- Phéi hop véi Phong Dao tao chuan bj dir liéu phan mém thu cac khoan thu phuc vu
nhap hoc truc tuyén cling nhu truc tiep.

- Chi tri, phdi hop véi cac don vi lién quan thu cac khoan thu nhap hoc.

- Huéng dan cac don vi thuc hién cong tac thanh toan.

7. Cac Khoa/Vién c6 sinh vién, Vién Pao tao Quéc té, Vién Pao tao CLC

- Chuan bi va trién khai don tiép sinh vién K65 theo ké hoach caa Phong Cong tac
sinh vién,

- Phéi hop cling Phong Cong tac sinh vién don déq sinh vién K65 thyc hién tuan sinh
hoat cdng dan sinh vién, viét thu hoach va hoan thién ho so sinh vién.

8. Thu vién

- Phdi hop véi Phong Cong tac sinh vién trong khau chyp anh, 1am thé sinh vién, thé
thu vién.

9. Trung tam CITAD

- Chuan bi hé théng mang phuc vu cong tac tiép sinh.

- Cap tai khoan email cho toan b sinh vién K65,

- Bé tri nguoi truc ky thuat tai khu vuc tiép sinh.

10. Trung tdm Gido duc Quac phong - An ninh

- B4 tri can bo tiép nhan, huéng dan cac gidy to lién quan dén nghia vu quén sy cua
sinh vién,

- Cung cap cho Phong Pao tao mau to khai lién quan dén di chuyén nghia vu dé cap
cho nam sinh vién khi lam tha tuc xac nhan nhap hoc.

11. Cac Ban quan ly khu noi tru

- B6 tri can bo tham gia tiép sinh, hudng dan sinh vién dang ky noi tra.

- Phdi hop véi Cong an phudng lam thu tuc dang ky tam trd.



12. Poan Thanh nién, Hi sinh vién

- B4 tri sinh vién tinh nguyén theo yéu cau cua cac phong Dao tao, Cong tac sinh
vién, T6 churc hanh chinh. hudng dan lam tha tuc xac nhan nhap hoc, chuan bi ho so sinh
Vién va céc noi dung duoc yéu cau khac. Cu thé vé nhan lyc nhu sau:

+ Chuan bj co s¢ vat chat cho dot nhap hoc tryc tiép tr 15h00 chicu ngay 19/8/2024
(15 SVTN + 4 SVTN hé tro riéng TCHC).

+ Hudng dan ~té\n sinh vién lam thu tuc xac nhan nhap hoc, chyén bi hd so sinh
vién, huéng dan sinh vién kich hoat email, thanh toan tryc tuyen tir ngay 20 dén
23/8/2024 (25 SVTN). tir ngay 24/8 dén 27/8/2024 (6 SVTN).

+ Chuén bi ban ghé khu vyc tiép nhan hd so, khu vic phat thanh, khu vuc diéu
phdi theo so dd nhap hoc, mdi ban c6 bé tri khan trai ban cing 02 ghé ngdi lam
viéc. Phdi hop chuan bi co so vat chat khac cho tan sinh vién 1am thu tuc nhap hoc
tir 08h00 ngay 25/8/2024 (20 SVTN + 4 SVTN hd trg riéng TCHC).

+ Huéng dan tan sinh vién dén 1am tha tuc nhap hoc tir ngay 26/8 dén 29/8/2024
(30 SVTN).

- Phéi hop chuan bi ndi dung phéat thanh tai budi tiép sinh.

- To chirc cac hoat dong giao luu, chao don sinh vién méi tai cac ngay tiép sinh theo
hinh thic phu hop.

- Thuc hién huéng dan, tiép nhan chuyén sinh hoat Poan cho tan sinh vién.

- H tro don vé sinh khu vuc tiép sinh.

13. Ban Bao vé

- Lap ké hoach dam bao an ninh, trat ty trong sudt thoi gian don tiép sinh vién K65,

- Lam cong van moi luc luong cong an tham gia bao vé khu vuc tiép sinh.

- Hudng dan thi sinh tai khu vyc Cong truong.

- Trong thoi gian thi sinh 1am thu tuc nhap hoc ngan xe ¢d di chuyen qua tuyén duong
doi gitra Nha thi dau da nang va Cang tin.

- B4 tri can bo trong xe cho thi sinh va ngudi nha thi sinh.

Céc don vi lién quan chu dong 1én phurong 4n va phéi hop hoan thanh cong tac chuan
bi trwéc 1600 ngay 19/8/2024 (doi véi dot don tiep thi sinh den xac nhdn nhdp hoc truc
tiep) va trwéc 16h00 ngay 25/8/2024 (doi voi dot don tiep thi sinh den lam thu tuc nhap
hoc)). ~

Noi nhan:

- bU, HPT, BGH,;

- Nhu trén,;

-Luuw: VT, DT.
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