BO GIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH HANG HAI VIET NAM Poc lap-Tu do- Hanh phie
$6:.244#QD-PHHHVN Hai Phong, ngay 30 théng /£ nim 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé cong tac co van hoc tap sinh vién

HIEU TRUONG TRUONG DAI HQC HANG HAI VIET NAM

Can civ Quyét dinh sé6 1756/0P-HPT ngay 02/10/2020 cia Hoi dong truong
Truong Pai hoc Hang hai Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong
cua Truong Dai hoc Hang hai Viét Nam;

Can cik Nghi quyét s6 1761/NO-DHHHVN-HDT ngay 18/12/2022 cia Hoi dong
trieomg vé viéc théng qua Quy dinh vé ¢é van hoc tdp sinh vién ndm 2023;

Can cik yéu cau doi méi can ban, toan dién cong tde gido duc va dao tao va néng
cao hiéu qua cua cong tdc sinh vién trong Nha truong;

Theo d@ nghi ciia Truwong phong Céng tdc sinh vién.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy dinh vé cong tac ¢d van hoc
tap sinh vién” tai Truong Pai hoc Hang hai Viét Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc thuc hién ké tir ngay ky. Cac quy dinh trude
day trai véi quy dinh nay déu khong con gi4 tri.

Piéu 3. Trudng cac Phong: CTSV, TC-HC, KH-TC; Truong cac Khoa/ Vién/
Truong CD VMU; Thu trudng cac don vi va c4 nhan lién quan can cir Quyét dinh thi ha‘mg'/
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QUY PINH
Vé cong tic ¢ vin hoc tip sinh vién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6,44470P-PHHHVN ngay 30 thdng 4 nim 20
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Hang hai Viét Nam)

Chwong I. NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va di twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé cong tac cb van hoc tdp (CVHT) cho sinh vién dai
hoc, cao dang h¢ chinh quy cia Truong Dai hoc Hang hai Viét Nam, bao gdm: muyc
dich cua cér}g tac CVHT; nhiém vu va quyén han cua CVHT; viéc danh gid cc“)pg tac
CVHT; quyén loi va ché do khen thudng, ky luat trong cong tic CVHT; viéc to churc
cong tdc CVHT va trach nhiém cta cac don vi c6 li€n quan trong thuc hién cong tac
CVHT.

2. Quy dinh nay ap dung dbi v6i can b, giang vién dugc phan cong lam cong
tac CVHT, trg ly sinh vién va cac don vi, cd nhan khéac c6 li€n quan dén cong téc
CVHT ctia Truong Dai hoc Hang hai Viét Nam.

Piéu 2. Muc dich ciia cong taic CVHT

1. Tang cudng hiéu qua quan 1y, hd trg va tu van vé hoc tap, rén luyén va dinh
hudng chuyén mon cho sinh vién trong qua trinh hoc tap, rén luyén tai Trudng;

2. Tang cudng hd trg rén luyén va phat huy tinh thdn ning dong, sang tao, tu
chu, tur chiu trach nhiém cua sinh vién;

3. Chu dong, kip thoi phat hién va giai quyét céc van dé phat sinh trong cong tac
sinh vién ndi chung;

4. Tao diéu kién cho sinh vién thyc hién quyén va nghia vu theo quy dinh cta
phép luét, ndi quy, quy ché cua B GD&DT va cia Trudng;

5. Tang cudng sy phdi hop gitta Nha trudng, gia dinh va xa hoi trong thuc hién
cong tac sinh vién.

Piéu 3. C6 vén hoc tap

CVHT la céan b9, giang vién da qua :[h(‘ri gian tép su, dugc phan cong theo thuc
hién nhiém vu CVHT cho mét hodc m¢gt s nhom sinh vién. CVHT phai néu cao tinh
thdn trach nhiém, tdm huyét, tin tuy v6i nhiém vy, trinh d§ chuyén mén vimg vang,
hiéu ro chwong trinh dao tao, cic quy ché, quy dinh v& dao tao, quan ly sinh vién, ché

d6 chinh sach déi véi sinh vién va céc quy dinh lién quan dén quyén va nghia vu ciia
sinh vién.

Piéu 4. Nhoém Cb vén hoc tap

Nhom sinh vién duge CVHT (sau day goi 1a Nhom CVHT) 1a mt nhém céc
sinh vién thudc cung mot chwong trinh dao tao, trong ciing mot khéa hoc, cho céc khoa
tr ndm tha 1 téi ndm the 5. S8 nhém duogc té chirc cho mbi chuong trinh dao tao cua
mot khoa hoc dugce xac dinh nhu sau:

+ 6 luong SV dusi 70 thi té chirc 01 nhém CVHT
+ 86 luong SV tir 70 dén 120 thi chia thanh 02 nhém CVHT.



+ 86 lugng SV trén 120 thi chia thanh 03 nhém CVHT.

Céc sinh vién chwa da diéu kién t6t nghiép sau nim thtr 5 duge phan cong vao
cac nhom nam th 5, dé tiép tuc dugce tu van, ho trg va sinh hoat Poan Thanh nién, Hoi
sinh vién theo quy dinh.

Pidu 5. Tro Iy Cong tac sinh vién

Tro ly CTSV ctia Khoa/Vién 13 ngudi tro gitip cho lanh dao Khoa/Vién trong to
chirc, trién khai thuc hién cong téc sinh vién n6i chung cong tic CVHT noi riéng, 1a dau
mbi trung tAm, thudng truc tiép nhén, giai quyét cac vin dé vé cong tac sinh vién, cong
tac CVHT ctia don vi. Trg Iy CTSV dong thoi 12 Thuong truc Hoi dong thi dua, khen
thudng va ky lut sinh vién cip co s6.

Mbi Khoa/Vién phan c¢ong 01 can bo 1am nhiém vu Trg Iy CTSV chuyén trach
hodc kiém nhiém. Dbi v6i cac Khoa/Vién chi c6 Tro Iy CTSV kiém nhiém, néu c6 trén
1.500 sinh vién, hodic do diéu kién dic thi, c6 thé d& nghi Hiéu truéng Nha truong cho
phép bb tri thém 01 trg Iy CTSV dé dam bao trién khai td chirc thyc hién tét nhiém vu.

Chwong II. NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CO VAN HQC TAP
Diéu 6. Nhiém vu ciia CVHT

1. Tu van, huéng din cin bd nhém td chirc diéu hanh hoat dong cua nhém
CVHT;

2. Tu vén, huéng dan sinh vién vé phuong phép hoc dai hoc n6i chung; khuyén
khich sinh vién rén luyén kha néng chu dong tim hiéu thong tin, tu chi, ning dong giai
quyét vin dé hoic chu dong tim sy tu van, hd trg ciia cac don vi, cd nhan phu hop trong
treong dé giai quyét van aé;

3. Tu van, huéng din sinh vién tu nghién ctru quy ché, dao tao, quy ché cong tac
sinh vién, tr d6 tr x4y dung ké hoach hoc tap toan khoa, ké hoach dang ky hoc phan
theo hoc ky pht hop véi néng luc;

4. Tu vén, hudng dan, khuyén khich sinh vién tim hiéu va tham gia cc hoat
dong dinh hudng nghé nghiép, cac hoat dong hoc thudt nhw NCKH, thi Olympic va cac
hoat dong khac;

5. Cling can bd 16p kip thoi phat hién nhing sinh vién cn tu van, hd tro;

6. Tham gia sinh hoat nhom truc }iép (2 14n) va truc tuyén (it nhat 6 14n, trén ung
dung Google-Meet, Google-Classroom 6n dinh hodc tng dung phu hgp khéc) trong moi
hoc ky.

7. T6 chirc, phdi hop v6i can bd Nhom, Ban chip hanh Chi doan danh gia két
qua rén luyén cia sinh vién va cap nhat vao phan mém quan ly chung cia nha trudong.
Piéu 7. Quyén han ciia CVHT

1. Bugc cung cAp tai khoan d truy cap va sir dung thong tin trong hé théng theo
doi két qua hoc tap, rén luyén ctia nhém sinh vién dugc phan cong phu trach;

2. Pugc cung cép thong tin hd tro thuc hién nhiém vu tir khoa/vién va phong,
ban trong trudng;

3. Puoc hudng cac ché do, chinh sach theo Quy dinh nay.

[ |

sag A sa



Chwong ITII. PANH GIA HOAT PONG CUA CO VAN HQC TAP
Piéu 8. Muc dich, yéu ciu ciia cong tac danh gia CVHT
1. Vi€c danh gia cong tac CVHT la dé d¢am bao cong tac CVHT hiéu qua, thuc
chat va kip thoi.
i 2 Vigc danh gid dugce thuc hién khéch quan, chinh xéc va c6 theo ddi danh gié
tong két dinh ky theo hoc ky va ndm hoc.
Piéu 10. Noi dung danh gia hoat dong CVHT

1. Panh gia hoat dong cia CVHT dura trén co s& két qua thuc hién nhiém vu quy
dinh tai Piéu 6 va Piéu 7 - Chuong III cia Quy dinh nay va dua vao két qua hoc tap,
rén luyén cua tirng nhom CVHT dugc phén cong phu trach;

2. Hé thdng tiéu chi danh gia CVHT duogc sir dung chung va théng nhét trong
toan truong.

Diéu 11. Phén loai két qua danh gia: CVHT duoc danh gia theo cac mirc sau nhu sau:
1. Loai A: Hoan thanh xuét sic nhiém vu.
2. Loai B: Hoan thanh nhiém vu.
3. Loai C: Khong hoan thanh nhiém vu.
S6 lwong CVHT loai A khong qua 15% trén sb lugng CVHT ciia toan don vi.
Diéu 12. Thoi gian danh gia CVHT

Viée dénh gia két qua hoat dong cia CVHT duoc tién hanh sau khi két thic mdi
hoc ky chinh, theo K& hoach cu thé ciia nha truong hang nam.

Piéu 13. Sir dung két qua danh gia CVHT

Két qua danh gia CVHT ctia timg Khoa/Vién dugc sir dung 1am co s& dé tinh
toan kinh phi hd tro CVHT va 1a mdt trong nhitng tiéu chi dé cac Khoa/Vién binh xét
thi dua, khen thudng, ky luét theo ndm hoc.

Chwong IV. TO CHUC HOAT PONG CO VAN HQC TAP
Piéu 14. Ciac Khoa/Vién quan ly sinh vién

1. Chiu trach nhiém t6 chirc thue hién cong tac CVHT cua don vi, phén cong
CVHT va dam bao cac ngudn luc thue hién cac ndi dung yéu ciu ciia cong tac CVHT.

2. Phén cdng can bd lam Tro ly Cong tac sinh vién thuc hién cac nhiém vu cu thé
nhu sau:

- Tham muu, dg% xuit phuong 4n phan cong CVHT aé Lanh dao Khoa/Vién ra
quyét dinh bd nhiém dau mdi nim hoc, hodc quyét dinh thay thé CVHT khi can;

- Xéy dung va cép nhat co s¢ dit liéu quan ly sinh vién va thong tin cyu sinh vién
cta Khoa/Vién (Phu luc 2, 3 theo mau ciia B GD& DT);

- Theo ddi, @6n ddc viée trién khai hoat dong CVHT tai don vi;

- Tiép nhan va téng hop phan hdi cia Sinh vién vé cong tac CVHT dé bao cdo
1anh dao Khoa/Vién cu6i moéi hoc ky hodc dot xuat theo yéu cau;
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- Tiép nhén, bao cdo d¢ to chirc trién khai céc chi dao ctia Nha trudong thong qua
Phong Cong tac sinh vién va cac don vi chirec ndng khéc;

_- Phdi hop v6i Gido vu Khoa/Vién trg gitp lanh dao Khoa/Vién tong hop, bdo
cao v€ CTSV, cong tac CVHT dinh ky hodc dot xuat theo yéu cau;

- Phéi hop véi cac don vi chirc nang ctia Nha truong kiém tra viée thuc hién quy
ché hoc tap va rén luyén cua sinh vién thuc don vi. Dé nghi nha truong, Khoa/Vién
cht quan khen thudng, ky luét d6i v6i sinh vién thudc Khoa/Vién theo céc quy dinh vé
déanh gia hoc tép, rén luyén ctia Nha truong;

- HJ trg theo doi két qua hoc tap, rén luyén clia cdc nhom sinh vién phu
trach;cdp nhat thong tin cuu sinh vién trén h¢ thong phan mém theo tai khoan dugce cap
de truy cap;

- Thuc hién céc cong viéc li€n quan tdi cong tédc sinh vién khac do lanh dao
Khoa/Vién phén cong.

Piéu 15. Phong Cong tic sinh vién

1. La don vi dau mbi, thuong truc tham muu truc tiép cho Ban Giam hiéu Nha
trudng vé viée trién khai cong tac CVHT trong pham vi toan trudng gdm cac ndi dung:
xdy dung chuong trinh, ké hoach cong tdc CVHT hang nam; xay dung, chinh sira cac
quy dinh, tai liéu, biéu miu phuc vu cho cong tac CVHT; hd tro tai liéu va td chirc tap
hudn nghiép vu cho CVHT; kiém tra, gidm sat vige trién khai thyc hién quy dinh vé
cong tdc CVHT tai cac Khoa/Vién; huéng din t6 chirc téng két danh gia cong tac
CVHT theo hoc ky va ndm hoc.

2. Cép nhat kip thoi cac thong tin cin thiét ciia nha truong va tir cac don vi chirc
nang cé lién quan dé ho trg cho CVHT trong thuc hién nhiém vu.

3. Tiép nhén, tdng hop cac y kién dong gop, kién nghi cta cac CVHT & trinh
Ban Giam hi¢u Nha trudng xem xét gidi quyét.

4, Phan cong can by, chuyén vién phu trach tirng khoa/ vién dé kip thoi hd tro tu
van sinh vién, ho trg CVHT.

5. Thuc hién tha tuc thanh todn kinh phi cho hoat dong CVHT cua Truong.

6. Tham muu xdy dung céc phan mém hd trg CVHT, ho trg sinh vién, cai cach
thi tuc hanh chinh d€ cong tic CVHT gon nhe, thi€t thuc, hiéu qua.

Piéu 16. Phong Pao tao

1. Cung cép thong tin lién quan dén tuyén sinh, nganh nghé dao tao, chuong
trinh dao tao, ding ky hoc tap, danh gia két qua hoc tap, xét tét nghiép va cap phét vin
bang, ching chi va céc thong tin khac d& CVHT thuc hién nhiém vu, hd trg CVHT
trong viéc tu van sinh vién cdc van dé lién quan t6i dao tao.

2. Phéi hop véi Phong CTSV, Trung tim tng dung va phét trién cong ‘nghé
thong tin - CITAD va cac don vi chirc nang thugc Truong quan ly va duy tri t6t cac
phin mém dio tao, quan ly sinh vién va Website Trudong, cip tai khoan truy cap dé hd

tro CVHT va cac nhém CVHT.
Piéu 17. Cac Phong, ban, Poan thanh nién, Hoi sinh vién

1. Cac Phong, ban, Poan thanh nién, Hoi sinh vién tu van hd trg sinh vién theo
chirc nang, nhiém vu cta don vi minh, cung cap thong tin, ho trg CVHT thuc hién
nhiém vu c6 hi¢u qua.
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2. Poan Thanh nién, Hbi sinh vién phdi hop v6i Phong CTSV dé dam bao théng
nhét t6 chirc nhém CVHT véi Chi doan, Chi Hdi sinh vién; phbi hop x4y dung ndi dung
sinh hoat @& hoat dong nhém CVHT, Poan thanh nién, H6i sinh vién gin két nhip
nhang, hiéu qua.

Chuwong V. KINH PHi, KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 15. H trg kinh phi cho cong taic CVHT

Nha trudng hd trg chi phi c6 lién quan dén qua trinh didu hanh t§ chuc, gidm sat
va tong hop két qua danh gia CVHT trong pham vi Nha trudong theo dinh mac quy dinh
hién hanh va theo Quyet dinh cta Hi¢u trudng.

Piéu 16. Quyén lgi CVHT

CVHT hoan the‘lnh~xuét sdc (mirc A) hodc hoan thanh nhiém vu (mtc B) theo
quy dinh nay dugc mic ho trg CVHT nhu sau:

- 1.000.000 (mot triéu ddng) mot nim, cho mdi nhém CVHT c6 sé lwgng dudi
40 sinh vién.

- 2.000.000 (hai triéu dong) mot nam, cho méi nhém CVHT c6 s luong tir 40
sinh vién tré& 1€n.

Piéu 17. Khen thuéng va ky luat

1. CVHT hoan thanh xuét sic nhiém vu dugc xem xét khen thudng, 1a mot trong
cac tiéu chuan xét thi dua nam hoc.

2. CVHT khong hoan thanh nhiém vu cé thé bi xem xét cac hinh thirc ky luat
theo quy dinh cta nha trudng.

Chwong VI. TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 18. Quy dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky va dugc 4p dung tir Hoc ky 2, nim
hoc 2022-2023.

Piéu 19. Trong qua trinh thuc hién quy dinh nay, néu c6 vin dfé phat sinh hodc khé
khan, vuéng mac, cac Khoa/Vién va don vi ¢6 lién quan giri y kién v€ Phong CTSV dé
tap hop béo cdo Hiu trudng xem xét quyét dithM
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