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QUYET DINH 
Ban hAnh Quy dinh ve cong tac c6 van hoc tap sinh vien 

Tutu TRVONG TRIIO'NG DAI HQC HANG HAJ vitr NAM 

Can cu Quyet dinh s6 70/2014/QD-TTg ngdy 10/12/2014 cUa. Thu tudng Chinh 

phi ve viec ban hanh Dieu le trtrang Dai hoc; 

Can al' Quyk dinh so 2136/QD-DHHHVN ngay 10/10/2016 cda Hieu twang 

Trub.ng Dai hoc Hang hai Viet Nam v'e viec Ban hanh Quy the T6 chdc va hoat Ong cUa 

Truang Dai hoc Hang hal Viet Nam; 

Can al.  yeu cau dOi mdi can ban, toan dien cong tac gido due va dao to va nang 

cao hieu qua cUa cong lac sinh vien trong Nha truang; 

Theo de nghl cUa TruO'ng phOng Cong tac sinh vien, 

QuyET DINH: 

Dieu 1.. Ban hanh kern theo quyet dinh nay "Quy dinh ye cong tac c6 vin hoc 

trip sinh vien" tai Truang Dai hoc Hang hal Viet Nam. 

DiLl 2. Quyet dinh nay co hieu ltrc thqc hien ke to ngdy 14, thay the cho uye't 

dinh So 118/QD-DHHHVN-CTSV ngdy 19/01/2017 cila Hieu trtrOng Trtayng Dai hoc 

Hang hai V* Nam. 

DiLl 3. TruO'ng cac Phong: CTSV, Dao tao, TC-HC, KH-TC; Tru.Ong cac Khoa/ 

Vien/ Truang CD VMU; TruO'ng ode on vl va ca nhan có lien quart chiu trach nhiem thi 

hanh Q1.1,76t dinh n"41/4.,„ 



QUY DINH 

Ve cong tac co van hoc tap sinh vien 

(Ban hank kern theo Quyit dinh so 1663 /0D-DHHHVN-CTSV ngay31 thong g nom 2018. 

C7:10 Hieu trithng Trico.ng Dal hoc Hang hthi Viet Nam) 

Chuang I 

NHCNG QUY DINH CHUNG 

BiLi 1. Pharr vi dieu chinh vac of tuvng Ap dung 

1. Van ban nay quy dinh ve cong, tac co van hoc tap (CVHT) cho sinh vien dai 

hoc, cao dung he chinh quy, dao tap theo he tho'ng tin chi cua Trubng Dal hoc Viet Nam, 

bao 	1\41.1C dich cua col-1g tac CVHT; Nhiem vu va guyen han trong cong tac CVHT; 

Dania gia cong tac CVHT; QuyL 	va che do khen thuong, kSt luat trong cong tac 

CVHT; T6 chdc cong tac CVHT va trach nhiem cua cac don vi co lien quan trong cong 

tac CVHT. 

2. Van ban nay dp dung do'i vai can b(), giang vien duoc phan con lam Cana tac 

CVHT va cac don vi, to chdc, ca nhan có lien quan den cong tac CVHT cua Truona Doi 

hoc Hang hai Viet Nam. 

Dieu 2. Muc dich cua dug tac CVHT  

1. Tang along cong tac guar' ly, ho trg va tu' van cho sinh vien trong qua trinh hoc 

tap, ren luyen theo he th6na tin chi. 

2. Kip thoi phat hien va giai quyet cac tinh huo'ng phat sinh trong cong tac sinh 

3. To dieu keen cho sinh vien tlwc hien guyen va nghia vu theo quy dinh cua 

phap luat, not quy, quy che cUa. 13() GD&DT va cua Trubng. 

4. Tang ctraTig viec phi hop giaa Nha trubng, gia dinh va xa: hOi trong conc.!, tac 

sinh vien va k6t not val cirru sinh 

DiCu 3. CO van hoc 61p 

1. CVHT la can bO, giang vien da qua thoi gian tap stt, dttqc cac Trtreyng khoa, 

Vien truang, Hieu trudrig Trubng Cao (fang ngh&' VMU (sau day goi chung la  

Kboa/Vien) guyet dinh cong nhan theo de nghi cua Truang cac b'ic) mon, don vi trLrc thu(5c 

Khoa/V i en . 



2. CVHT phai 06 pham chat tot, chuyen mon vung yang, nam vung chuang trinh 

dao tao, cac quy che, quy dinh ye dao tao theo he thong tin chi, nam Yang cdc qui dinh ve  

cong tao quan ly sinh vien, che do chinh sach d6i 	shah vien va cdc qui dinh lien quan 

den quyen va ngbia va cua sinh vien. 

3. Cong tdc CVHT dugc to chdc theo nhom CVHT cho ulna chuyen nganh dao 

tao dual su 'anti dao chung cua Ban Giam hieu Nha twang va true tie'p do ode Khoa/Vien 

to chdc trien khai thuc hien tai m6i don vi. Phena Cong tao sinh vien la don vi thuang 

true, c6 nhiem vu tham muu cho Ban giam hieu trong viec to chac, hutrig an va ha trg 

tri6n khai thuc hien tai ca se', don d6c ki6m tra, dinh gia va tang ket bdo cdo lanh dao 

Nha trutna trona, m8i hoc ky va nam hoc. 

Chtrung 

NIII01, VU, QUYEN HAN Ct.A. CO VAN HOC Ti _P 

Dieu 4. Nh411 Vv cua GNAT 

Sinh vien dugc to chute theo nhom, moi nhom kboana 15 den 20 SV. MOt nganh 

c6 nhieu nhom sinh vien. 

Moi chuyen nganh c6 01 nhom CVHT (02 den 05 CVHT tay thuc so 	SV 

cua naanh do) phi trdch cu the: 

Neu s6 SV trong nganh <= 100 thi nganh do 1)6 tri 02 CVHT; 

Neu s0 SV trong nganh td 101 d6n 200 thi naanh d6 bo tri 03 CVHT; 

Neu so SV trong nganh ta.  201 den 300 thi nganh d6 bo tri 04 CVHT; 

Neu s6 SV trong naanh > 300 thi nganh do 1)6 tri 05 CVHT. 

Trutng (hoac ph6) bO mon la truona-  nhom CVHT va quan ly nhom CVHT (phan 

cona cho CVHT phi tract' 01 hoac nhieu nhom SV trong nganh). 

Nhom CVHT thuc hien cOng tac quan ly, phan cona CVHT to van va dinh hutna 

Ye hoc tap, ren luyen, nghe nghiep, viec lam va ho trg sinh vien phat buy toi da kha nana 

hoc tap, ren luyen, nghien cal khoa hoc va ale van de khdc lien quan. 

Mot so nhien-i vu cu the cua nhom CVHT bao aom: 

1. Tu.  van oho sinh vien ffing kylwe tap  

Tu van cho sinh vien xay dung ice hoach hoc tap cho town kl6a, dieu kien va 

each thdc gang ky hoc tap hop ly, va.a sac de darn bao hoan thanh khoa hoc. 

+ Tu van, hutna dan sinh vien ve (Tana kY hoc tap trong ttina hoc 14 theo quy dinh 

chuna va pha hop yoi kha nang, diet' kien hoc tap cua sinh vien. Theo doi tinh hinh, 



qua hoe tap cua sinh vien theo tUng hoc kS,  de to van cho sinh vien gang ky, dieu chink 

Re hoick hoc tap cho phi hop. 

2. Quin ly, tu' van vft ho tro.  SV trong hoc tap, ren luyen 

- Nghien cdu 	vtrng nOi dung chu'o'ng trinh dao tao chuyen nganh. Tim 

hieu cac quy che dao tao va cong tac sinh vien hien hanh cua BO Gido due va Dao tao va 

cua Nha trub.ng de tu van, hudng din va 116 tro sinh vien trong qua trinh hoc tap, ren 

luyen tai Trudng. 

- Tim hieu va tu' van cho sinh vien ve nganh nghe dao tao nhu' vi tri viec lam sau 

tat nghiep, dac tinh nghe nghiep, mai truOna lam viec, thi trudna lao long, su lu'a chon 

nghe nghiep, co.  hOi viec lam va thing tien trong tu'o'ng lai. 

- Khuyen khich va tu' van cho sinh vien tham gia cac hoat dOna hoc thuat, nahien 

ctlu khoa hoc, ren luyen k nang thu thap, xu lY thong.; tin, tiep can doanh nghiep va cac 

boat dung van, the, my,, hoat dOng nioai khoa lanh manh, bo lob trong, nc,foai Trudna va 

tru tren co.  SO' Wan thu cac quy dinh cua phap luat. 

-f- TO chdc bau hoac keen toan can su cua cac nhom SV N7 .10 dall M61 nam hoc. 5::io 

cao lanh dao Khoa/Vien de cong nhan hoac bo nhiem. 

+ Trudna nhom CVHT phan cong cac CVHT to chic giao ban cac trudna nhom 

SV hang thing, to chic sinh hoat dinh kY vdi nhom SV (01 tan/thing). Ghi chop day du 

not dung sinh hoat nhom dinh ky vao hien ban sinh hoat 16.p. Kip thai tim hieu va aiai 

quyet nhana van de nay sinh doi vdi sinh vien, nhac nh6.  nhang sinh vien coy tilde hoc 

tap, ren luyen chin. tot. Thuc hien tong hop, bao cao bang thing 	Khoa/Vin sin  

m6i buoi sinh boat dinh kY (BM.06.QT.CTSV.05). 

+ Trona tuan dau m6i hoc 	chinh, nhom CVHT thong, bao ct1 the tho'i gian, dia 

diem \''Alick true (BM.05.QT.CTSV.05) de tiep sinh vien it nhat 01 tiet/tuan tai Trubna 

de sinh vien gap xin kien tu van true tiep ve cac van de trong hoc tap, ren luyen (adi 01 

ban ye Tro' ly CTSV Khoa/Vien de thong bac, can khai). Khuyen khich su tuana tae 

sinh vien qua mcma Internet de tiet kiem the.i gian, thong tin trao dai dadc luu 

gi CI nhieu sinh vien C1:1112,-  tham 1Khao. 

4- H8 tro.  Khoa/Vien cap nhat thong tin cua sinh vien (BM.02.QT. CTSV.01). 

Thiet lap va duy tri mai lien he thuaria xuyen 	gia dinh sinh vien. Tiep nhan va trien 

khai thong tin den cac nhom SV theo yeu eau cua Nha trubna, Khoa/Vien chi 

Tham gia day 00 cac buoi hop CVHT theo yeti cao ke hoach cua Khoa/Vien va Nha 

trubna. 



+ Ket thtgic mPi hoc 1:37 chinh, nhom CVHT chi dao cac trudng nhom SV to chdc 

lay y kien cua cac sinh vien ve cong tac CVHT (BM.15.QT.CTSV.05) va gdi ve Win 

phone; Khoa/Vien trong yang 02 tuan dau tien cua hoc 1:37 ke tiep. 

- TP el-1ft danh gia ket qua hpc tap, ren luyen sinh vien m6i hoc ky gPm: phP 

Nen, hudng dan thu'c hien; cht) tri hpp cac nhom de danh gia diem hoc tap, ren luyen cho 

ttrna sinh vien; tong hop ket qua hpc tap, ren luyen (BM.10.QT.CTSV.05) gdi \ie Trg 

CTSV (tru.c tiep hoac gtri qua Van phang Khoa/Vien) trong sau khi c6 diem thi ket thUc 

hoc 1:3,. 

Di3u 5. Quyen han cua Tru*ng nhom CVIIT va cua CVIIT 

5.1 Trtro nha CVIIT 

- De ng.,hi lanh dao Khoa/Vien, BP mon va cac don vi chdc nang thuPc TrtrOng 

cung cap tai lieu can thiet va cac thong tin lien quan den cong tac CVHT. 

Tham gia thao luan, de xuat y kien tai cac cuPc hpp HPi clang cac cap có lien 

quan den sinh vien cac nhom phu trach. Tham gia HPi dung khen thudng ky luat cap 

Khoa/Vien doi 	sinh vien do nhom minh phu trach va cap Trudng trong trtrong hop 

can thik. Khieu nai ket qua danh gia xep loci CVHT va ket qua khen thudng, 1:3'7 luat sinh 

vien neu thay ket Juan cua 	(long chtra thoa ding. 

- Co quyen ap khung da'inh gia hoc tap, ren luyen cua Nha truang doi vdi SV de de 

nghi Nha trudng, Khoa/Vien chu quan khen thdong, kY luat dPi voi sinh vien nhom minh 

phu trach. 

5.2 CVHT 

- Yeti cau Ban can su cac nhom SV dinh 1:37 hoac clPt xuat bao cao tinh hinh moi  

mat cua nhom de 06 bien phap chi dap kip thdi. 

- Duo cung cap tai khoan de troy cap \'Eto he thong theo doi ket qua hpc tap, yen 

luyen cua cac nhom sinh vien phu trach va cap nhat thong tin cull sinh vien chuven 

naanh. 

- Thvc hien cac nhiem vu khac theo str phan cong cua Khoa/Vien. 

Chu'o'ng 111. 

DANI1 CIA 	DONG COA CO VAN HOC T./.1) 

Dili 6. Mttc dich, yeu cau cua cong trio danh gii CVIIT 

1. Muc dich: Dam bao hieu qua va thtsc chat cua cong tac CVHT. 



2. Yeu cau: Qua trinh danh gia time hien thueng xuyen, khdcla quail, chinh xac va 

06 theo doi danh aid tong ket dinh 1:}7 theo hoc 	va nam hoc. 

"AL; 7. Ni.)‘ dung dant! gia boat 4ng CVHT 

Danh gia hoat d'Ong cUa. CVHT dua tren ca 	ke't qua thtsc hien nhiem vui quy 

dinh tai Dieu 4 va DiLi 5 - Chuang II cua Quy dinh nay. 

He th6na tieu chi danh gia CVHT du'o'c sd dung chum.); va thong nhat trong town 

trub.na. NOi dung cu the se c6 van ban huana (fan theo tdria nam hpc. 

-1-)i3Li 8. Ph.fin loci ket qua danh gia  

Ket qua danh gia CVHT du'p'e phan lodi nhu' sau: 

1. Loai A. Moan thanh xuat sac nhiem vu. 

2. Loai B. Hoan thanh nhiem 

3. Loai C. Khong hoan thanh nhiem vv. 

9. Quy trinh danli gia CVHT 

Dupe thijc hien thong qua 03 (ba) kenh danh gia dOc lap: 

1. CVHT tt,t danh aid 06 xac nhan va cho diem oda Lanh dao Khoa / Vien 

(BM.16.QT.CTSV.05). 

2. Cac nhom slash vier danh gia CVHT (BM.15.QT.CTSV.05) 

3. Khoa/Vien va Phona CTSV danh gia va tong hop ket qua (BM.14.QT. 

CTSV.05). 

10. Thai gian danh gia CV .T 

Viec danh gia ket qua hoat Ong_ cua CVHT du'p'e lien hanh sau khi ket 

thuc moi hp01(7theo Ke hoch cy the cUaNha trublag (so krona CVHT loci A khong qua 

15% iron s) luvng CVHT cua loan don 

Diet 11. Sir dung 1(.6't qua danh gia CVHT 

het qua danh gia CVHT cua tdna Khoa/Vien do Ban aidm hieu phe duyet dupe 

dung de thanh loan dinh mdc kink phi hos tro.  con tac CVHT va la mot trong nhana tieu 

chi de ce'tc Khoa/Vien va Nha truona binh xet thi dua, khen 	kS/ luat theo nam hpc. 
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Chtrung IV 

KlNII PHI, KHEN THIXONG VA 1 LI_Wf 

DO1 VOI1-10/-T DOG CO VAN HOC T.A.P 

DILL 12. Ho trg I(inh phi cho cong fi.c CVHT 

Nha trubna ho tro' chi phi co lien quan den qua trinh dieu hanh to chdc, aiam sat 

va ton hop ket qua dinh gia CVHT trong pham vi Nha trtrang theo dinh mdc quy dinh 

hien hanh va theo Quyet dinh Cua Dieu trtrong. 

Dietz 13. QuyL 	CVIIT 

1. Dinh m(rc: CVHT holm thanh tot nhiem vu theo quy dinh nay dupe h6 trp cong 

tac bang tien mat theo so tiet chuan dupe hu'ong timg voi phan loci cuoi nam hoc, cu the 

nhu sau (mac cao nhat): 

a. Giana vien dupe phan cong lam CVHT du'p'e htro.na 2.000.000 (hai tried 

/nam hoc. 

b. Trubna naanh (trtrdna, bP mon) dupe phan cong lam CVHT huong 2.500.000 

(hai trieu nam tram naan clang) /nam hoc. 

2. 1Ie so hoAn thi'mh nhiem vu: 

Mdc A: hub.na 100% dinh mire qui dinh, c6 xem xet khen thtto.ng. 

+ Mire B: htf6Tia 100% dinh mdc qui dinh. 

IVIdc C: khong du'p'e htr&ng dinh mdc quy dinh (e6 the xem xet k luat). 

-DILI 14. 1(hen thtro'ng vI 

1. CVHT hoan thanh xuat sac nhiem vu du'o's xem xet khen thudna, la mOt trona 

cac tiou chuan xet thi dua nam hoc. 

2. CVHT khona hoan thanh nhiem vu c6 the bi xem xet cac hinh thirckluat theo 

quy dinh cUa nha trubng. 

Chtrung V 

TO C111:1"C CONG TAC CO VAN F1QC ri2/13  

CI,c 	 N,7?-L Tru.o.ng  Cao nag, riglic".! V1v1U 

Trt1.6.ng 	Khoa /Vin. va TruOna cac BP mon chuyen naanh, don vi truc 

thuPc chin trach nhiem to chdc thuc hien cong tac CVHT cua don vi, bo tri cac nation line 

dam bolo thu.c hien tot cac not dung yeu eau cua cong tac CVHT. 

2. Pho Tnro.ng Khoa ph t) tF cli CTSV c6 nhiem 1.1 true tie!) chi deo. to chdc 

6 



trien khai cong tae CVHT va Pjal quyet cac cong viec hang na-ay co lien quan. Cu the 

gom cac cong viec sou: 

+ Dau m8i hoc 14, chi doo cac Truang BO mon (truang naanh) don vi tru.c thuOc 

danh gia hieu qua cua nhom CVHT, cua tima, CVHT eft 01 chuyen naanh duo.c phan 

Gong, ra soat, phan Cana can ba, Mang vien du dieu kien de dam nhan vai tra CV1-1T 

hoac co str thay d(t)i ve nhan su.  CVHT. Ra Quyet dinh (BM.01.QT.CTSV.05) Rem theo 

danh sach CVHT gui ve phong Cana tae sinh vien trona vOng 02 tuan dau cUE1 hoc ky. 

H- 	xuat 	Trudna Khoa/Vien de phan cong 01 -fro. 	CTSV chuyen trach 

hoac kiem nhiem. Doi vai cac Khoa/Vien chi có Tro ly CTSV kiem nhiem, neu so SV 

tren 1.500 ngubi hoac co dac thU rieng thi có the de nahi Hieu trudna Nha trueng cho 

phep ho tri them 01 tro' ly CTSV thin hai de dam bao trien khai to chine thtrc hien tot 

nhiem vu. 

±TC) chk dieu hanh he thong CVHT de hoat Ong hieu qua va la kenh iian he cOa 

SV 	cac phana chirc nan., va cac ba phan lien quan cua Nha twang. 

+ Chi dao tong, hop, cong khai lick true de tiep sinh vien cua cac CVHT. 

+ To chdc sinh hoat cong. tae CVHT cua Khoa/Vien it nhat 2 lan/hoc 14. 

+ Chi dao va cima ha' mon chuyen naanh ho tro chuyen man, tai lieu va tap huan 

nahiep vu can thiet cho cac CVHT dau mai hoc ky, nam hoc. 

- Thubria xuyen trao doi vdi tro. 	CTSV, ode CVHT de nam bat tinh hinh, kip 

thei 	cac van de phat sinh trong SV. Chi dao giai quyet kip thai the de), chinh sach 

cho sinh vien. 

Don ca., .-Liam sat kiem tra dai vdi Tro.  ly CTSV a cac CVH.T. Chi doo tong hyp. 

danh gia viec thqc hien nhiem 	cong tae CVPIT tai don vi 	ve Phona CTSV lam co so.  

then dOi va thanh town kinh phi cho CVHT. Day la mast trong nhCrng tieu chi de danh gia, xep 

loci vie)] chdc va danh hieu thi dua hang, nam. 

3. 711-9. 1.7 Co rig tac sinh vien Khoa/VIC'n. 

- Fro. l CTSV cua Khoa/Vien la naLreyi tro. giup cho lanh doo KhoolVien trona cong 

tae to chtic, trien khai thuc hien calla tae CVHT. Cu the aoin cac nhiem vti sou: 

+ Tro giup lash dao Khoa/Vien tong the Ye CTSV, la dau mai trung tam, thu6na tryrc 

tiep nhan, aiai quyet cac van de ye cong talc sinh vien cua don vi.Thubna true Hai (lona thi 

dua, khen thudna va 	luat sinh vien cap co so.. 

Phoi hop vol cac Irtrana ha mon de xuat cu CO van hoc tap de Larill dao Khoa 

Vien no Quyet dinh he') nhiem dau mai hoc k-c,  hoac thay the. 
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- Xay dpng N/A cap nhat co.  so.  dit lieu Juan 1)",  sinh vien (131.\4.02.QT. CTSV.01) va 

thong tin cull sinh vien cUaKhoaNien (Phu 'tic 2,3 mTisu dm BO GDS.'. DI). 

+ Don doe viec trien khai cua cac CVHT. Dtroc quyen de nghi. CVHT thong tin ve 

tinh 1111111 hoc tap, ran luyen cOa SV thuOc pham vi phi trash. 

Tiep nhan va tong hop six phan hoi cua SV ve cong tac CVHT 

(111\4.14.QT.CTSV.05) de bao cao lanh dao Khoa/Vien cuoi moi hpc 	hoac dOt xuat 

theo yeu cau. 

- Tiep 1111411 de trien khai cac cong viec cua Khoa/Vien theo chi dao ctia Nha 

u-trang thong qua Phang Cong tac sinh vien va cac don \71 cht:rc ming khac. 

+ Chiu su phan cong nhiem vll cua I:anh dao Khoa/Vien. PhOi hop vo.i Giao vu  

Khoa 	Vien fro.  glop lanh dao Khoa/Vien tong hop, bao cao CTSV dinh 

(BI\4.1 1.QT.CTSV.05; BM.17.QT.CTSV.05) ho'ac dOt xuat theo yeti cau. 

Phoi hop vdi cac don vi chlirc nang cua N11á trua.ng kiem tra viec thtro hien guy vile  

hoe tap va ran luyen cua sinh vien thuOc don vi. Co quyen ap kllung dinh gia hoc tap, ren 

luyen cua Nha tardng doi vdi SV de de nghi Nha truOng, Khoa/Vien chu quoin khcn 

thudng, ky luat doi vdi sinh vien thuOc Khoa/Vien. 

+ Dtroc cung cap tai khoan de troy cap vao he thong thco doi ket qua hoc tap, rail 

luv(.'n cua cac nhOm sinh vien phti trach va cap nhit thong tin ctru sinh vien chuven 

noanh. 

+ Thu° hien cac cone-  viec khac do l'anh dao Khoa/Vien phan cong. 

16. 1i1lang C6ng, u c sinh vien 

PhOng Cong tac sinh vien la don vi dau mai, thuang trtrc tham muu trtrc tiep cho 

Ban giam hieu Nha trudng ve viec trien khai Gong tac CVLIT trong phpm vi toan taro.na 

2:Om cac 	 xay dlrllg chtsana trinh, ke hoach cong, tac CVHT hang warn: xav 

dung, chink stra cac quy dinh, tai lieu, bleu mau phuc vti cho cong tac CVHT; hc'-) trg tai 

lieu va to chtrc tap huan nghiep vu cho CVHT; kiem tra, giam sat viec trien khai thine 

hien quy dinh ve con tic CVHT tai cac Khoa/Vien; hudng dan to chirc tong kat dinh gia 

con tac CVHT theo hoc k-S7 va nam hoc. 

Mot sO nhiem vu cu the: 

. PhOi hop vdi cac dun vi chO'c 	thuOc TruaTig CIE phan 	 Lcuy CL i  

thong tin hoc tap, rail luyen SV thco quy dinh tai Dieu 4, 5 - Chuang-  11 cua QL1)7  dinh 

nay. 



2. Cap nhat kip thoi cac thong tin can thiet cua Nha truOng tir ca.c don vi chile 

nang co lien quan de 116 	cho CVHT trong thqc hien nhiem vu. TO chdc cac boat Ong 

hudng dein, tap huan cong tae chuyen mon, nghiep vu có lien quan den CVHT. 

3. Kiem tra viec cong khai lick tiep sinh vien cua cac CVHT tren Website, bane  

tin cua cac Khoa/Vien vao tan dal] cua m8i hoc ky. 

4. Lap ke hooch sinh hoat nhom SV, chao 	trien khai den cac Khoa/Vien ,a  

don vi lion quan de thtrc hien. 

Kiem tra giam sat ni dung sinh hoat nhom SV, hinh thdc va chat luona- 

cOng tae tiep -va tu' van cho sinh vien cua CVHT, cong tae lay )", kien SV ve hog dOng cua  

CVFIT CL161 m6i hoc ky. 

6. Tiep nhan, tong hop cac ;,"/ kien (long g.,6p, kien nghi cua cac CVHT de trinh Ran 

giant hieu Nha truOng xem xet giai quyet. 

7. Chi dao lap ke hooch va hudna din viec lay y kien dant' gia cong tae CVHT tai 

co.  so' theo hoc ky va nam hoc. TOng hop ket qua dinh gia hoat Ong cua CVHT tlr cac 

Khoa/Vien theo hoc ky. nam hoc trinh Ban giant hieu phe duyet lam co so' 	t6;: 1-i 

kinh phi va theo d01 thi duo, khen thdong hang nam. 

8. Chiu trach nhiem thank toan kinh phi cho hoat Ong CVIAT cua TarOng sau 1:11i 

06 QuyOt dinh Cua Hieu truOng cong nhan Ret qua danh gia viec thdc hien nhiem 

CVHT hang nam. 

-iii;u 17. NIL•ig t ao tao 

1. Giai dap, cung cap thOng tin lien quan den tuyen sinh, nganh no- he ciao tau_ 

chu'o'ng trinh dao tao, dang k hoc tap, dinh gia ket qua hoc tap. xet tot nghiep va cap 

phat van bang, chdng chi... theo de nghi et) the eft CVHT. 

2. Phoi hop cung Phang CTSV de lap alai khoo bieu chinh thdc cho viec sinh hoat 

nhom SV dinh 	Chuan bi tai lieu, not dung tap huan nghiep vu cho CVHT theo 

hooch hang narn. 

3. Gdi quvet dinh 1.ri6i khi co xd 	hien dOng sinh vien cho cac Khoa. Vien. Phong 

	va cac don vi, ca nhan lien quan. 

4. Phoi hop vai Phong CTSV, Trung tam Quan tri mang va cac don vi chdc nang 

tilt* TruOng thiet lap he thong phan cap quail ly va duy tri tot cac phan mem quail. 1\"' 

sinh vien va trang hoc ha dien to tren Website TruOng de 116 tro' nghiep vu can thiet oho 

CVI-1'1' \'A cac nhom SV. 
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Dieu 18. 1-iica 1irc thi 

1. Quy dinh nay co hien Ilrc Re to ng:ay 1:)"/ va duos ap dung tb.  Hoc 	- nam hoc 

201S-2019. 

2. Trong qua trinh thtxc hien quy dinh nay, neu có van de phat sink ho is Rho khan, 

vddrig mac, cac Khoa/Vien va don vi cc') lien quan gdi y kien ve Phong, CTSV de tip ho .p 

bao cao Hieu trueyng-  xem xet quyet dinh./. 
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